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O D L U K U
o proceduri stvaranja ugovornih obveza
za koje nije potrebna procedura javne nabave

1. Prijedlog za nabavu opreme/korištenje usluga/radova daje

*zaposlenik-nositelj pojedinih poslova i aktivnosti u pisanom obliku

*tijekom kalendarske godine

 Proces stvaranja obveza  prikazan je tabelarno, a tablica u privitku je sastavni dio ove Odluke.

2. Ugovorne obveze (za nabavku roba /usluga /radova) smiju obavljati samo osobe koje su za to ovlaštene ovom odlukom i za službu kako je to navedeno (prema tabelarnom prikazu-stupac 4-7). 
Svi ostali zaposlenici koji nisu obuhvaćeni ovom odlukom nemaju pravo stvaranja ugovornih obveza (kupovanja, naručivanja, nabavke roba /usluga/ radova).

3. Za nabavku dugotrajne proizvedene nefinancijske imovine zadužen je ravnatelj škole.
4. Odlukom upoznati sve zaposlene u OŠ A.G.Matoš –Tovarnik , putem web stranice škole.
Odluka se primjenjuje (stupa na snagu) od 01.02.2012. godine.


 Ravnateljica škole :


__________________


/Marija Bataković/
Proces stvaranja ugovornih obveza: 
	BROJ


	NOSITELJI AKTIVNOSTI
	TKO PREDLAŽE-INICIRA (ZAHTJEVA) NABAVKU
	TKO POPUNJAVA NARUDŽBENICE
	TKO ODOBRAVA PREMA FINANCIJSKOM PLANU
	TKO ODOBRAVA NABAVKU
	TKO NABAVLJA

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	UČITELJI
	SVI ZAPOSLENI NA MJESTU UČITELJA
	TAJNIK
	RAČUNOVOĐA
	RAVNATELJ
	TAJNIK

	2
	STRUČNO PEDAGOŠKA SLUŽBA
	RAVNATELJ-PEDAGOG-KNJIŽNIČAR
	TAJNIK
	RAČUNOVOĐA
	RAVNATELJ
	RAVNATELJ

	3
	ADMINISTRATIVNO-FINANCIJSKA  SLUŽBA
	TAJNIK/
RAČUNOVOĐA
	TAJNIK/RAČUNOVOĐA
	RAČUNOVOĐA
	RAVNATELJ
	TAJNIK

	4
	POMOĆNO-TEHNIČKA SLUŽBA
	DOMAR/SPREMAČICE
	DOMAR/SPREMAČICE
	RAČUNOVOĐA
	RAVNATELJ
	DOMAR/SPREMAČICE

	5.
	KUHARICA
	KUHARICA
	KUHARICA
	RAČUNOVOĐA
	RAVNATELJ
	KUHARICA

	TIJEK PROCESA
	ZAHTJEVAJU-INICIRAJU
	=> POPUNJAVA NARUDŽBENICE
	=> ODOBRAVA PREMA FINANCIJSKOM PLANU
	=> ODOBRAVA
	=> NARUČUJE-UGOVARA


